REPUBLIKA HRVATSKA
DJECJI VRTIC IVANKOVO

Ravnateljica vrtic¢a

KLASA: 035-02/20-01/1
URBROJ: 2188/03-]JT-1-20-1

Ivankovo, 27. sije¢nja 2020.

Na temelju ¢lanka 18., stavka 3., Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7/09) i ¢lanka 5.
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama stvaralaca i
primalaca akata (NN, broj 38/88 i 75/93), ravnateljica DjecCjeg vrtica Ivankovo
dana sije¢nja 2020. donosi:

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA | BROJCANIH OZNAKA
STVARATELJA | PRIMATELJA AKATA

Clanak 1.

Djecji vrtic Ivankovo koristit ¢e se u svom poslovanju klasifikacijskim oznakama
predvidenim Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama
stvaratelja i primatelja akata (NN, broj 38/88 i 75/93) i Kklasifikacijskim oznakama
razradenim u dijelu koji se odnosi na predskolski program:

6 PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST, | INFORMATIKA
601 PREDSKOLSKI PROGRAM

Klasifikacijska oznaka po Broj dosjea Opis djelatnosti unutar podgrupa
sadrzaju
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Opcenito

Ustanove predskolskog odgoja — dopisi

Oglas za upis djece u vrti¢

Ugovori, potvrde, upisnice, ispisnice — redoviti,
cjelodnevni i poludnevni program

Ugovori, potvrde, upisnice, ispisnice — igraonica

Ugovori, potvrde, upisnice, ispisnice — predskola

Akti upravnog vijeca

Zapisnici upravnog vijeca

Materijali odgojiteljskog vijeca

Zapisnici odgojiteljskog vijeca

Zapisnici zaposleni¢kog vijeca

Odluke, programi, projekti i dr. ravnatelja

Potvrde i izjave ravnatelja

Zapisnici s roditeljskog sastanka

Zapisnici s roditeljskog sastanka svih skupina

Javna nabava, ugovori i sporazumi s partnerima

Hitne intervencije

Inspekcijski nadzor

Ostalo



Klasifikacijske oznake stvaratelja i primatelja akta unesene su u digitalnu arhivu Djecjeg
vrti¢ca Ivankovo.

Clanak 2.

Sastavni dio ovog Plana su i broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Djecjeg vrtica
Ivankovo.

Clanak 3.

BrojCane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica stavljaju se odmah iza brojéane oznake
koju je Djecjem vrticu Ivankovo (raniji naziv: Predskolska ustanova Radosno djetinjstvo
Ivankovo) dodijelio Ured drzavne uprave u Vukovarsko-srijemskoj zupaniji, Sluzba za
zajednicke poslove, Odjel za planiranje, razvoj, upravljanje kadrovima i opce poslove,
KLASA: 035-02/4-01/11, URBROJ: 2196-01-01-01/1-14-2, a nakon toga slijede dvocifreni
broj kao oznaka godine nastanka pismena i redni broj pismena unutar pojedinog predmeta,
prema prikazanoj tablici:

broj¢ana oznaka stvaratelja oznaka unutarnje godina nastanka redni broj pismena unutar predmeta
pismena organizacijske jedinice pismena

2188/03-JT-1 1 ravnatel] zadnja dva broja prema redoslijedu, od 1 pa nadalje
2188/03-JT-1 2 tajnistvo zadnja dva broja prema redoslijedu, od 1 pa nadalje
2188/03-JT-1 3 ra¢unovodstvo zadnja dva broja prema redoslijedu, od 1 pa nadalje
2188/03-JT-1 4 upravno vijece zadnja dva broja prema redoslijedu, od 1 pa nadalje
2188/03-JT-1 g_povjerenstvo za upis zadnja dva broja prema redoslijedu, od 1 pa nadalje

jece

Sto u konacnici izgleda ovako:



2188/03-JT-1-1 (ravnatelj) -20 (godina nastanka akta, npr. 2020.) -1 (redni broj akta u

pojedinom predmetu, prema redoslijedu) - ravnatelj
e 2188/03-JT-1-2-20-1 - tajnistvo
e 2188/03-]T-1-3-20-1 - racunovodstvo
e 2188/03-]T-1-4-20-1 - upravno vijece
e 2188/03-JT-1-5-20-1 - povjerenstvo za upis djece.

Clanak 4.

Plan klasifikacijskih i brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu danom
donosenja.

Plan ¢e biti objavljen na oglasnoj ploci i web stranici DjeCjeg vrti¢a Ivankovo.

V. d. ravnateljica

Melita Gaspi¢, mag. praesc. educ.



