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Na temelju ¢lanka 40. stavak 1.1 4. i ¢lanka 41. stavak 2. Zakona o predskolskom odgoju 1
obrazovanju (Narodne novine 10/97., 107/07., 94/13., 98/19.) i ¢lanka 63. Statuta KLASA:
012-03/20-01/1, UBROJ: 2188/03-JT-1-20-2 od 26. lipnja 2020. Upravno vijete Djetjeg
vrtiéa Ivankovo, na 39. sjednici odrzanoj 2020. donosi

POSLOVNIK
o radu Stru¢nog povjerenstva za rad Djecjeg vrti¢a Ivankovo

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Struéno povjerenstvo je osnovano kao stru¢no tijelo za odgojno obrazovni rad Djecjeg
vrtiéa Ivankovo (u daljnjem tekstu Vrtic).

Za ¢lanove Strutnog povijerenstva (u daljnjem tekstu Povjerenstvo) odredeni su:
ravnateljica Vrti¢a kao predsjednik, dr. medicine, pedagog i psiholog kao ¢lanovi.

Clanak 2.
Struéno povjerenstvo:

- Savjetuje i pruza pomo¢ u odgojno — obrazovnom radu

- Sudjeluje u radu s djecom u skupini ili individualno

- Promatranje djece u skupini (naro€iti djece s teskoéama u razvoju)

- Promatranje rada odgojitelja u skupini,

- Priprema i izrada individualnih planova za rad s djecom s te§ko¢ama u razvoju

- Podrska djeci, roditeljima i odgojiteljima u radu

- Priprema izvje¥¢a o djeci s teSkocama u razvoju i radu odgojitelja s tom djecom

- Interaktivni razgovori s odgojiteljima i roditeljima o djeci (naroCito o djeci s
te§ko¢ama u razvoju)

- Priprema i organizacija roditeljskih sastanaka i predavanja za roditelje,

- Priprema i organizacija edukativnih radionica za odgojitelje i roditelje

- Provedba testiranja djece prema Razvojnom testu Cuturié-RTC-Nevenka Cuturi¢-
psiholog, uz suglasnost roditelja

- Sudjelovanje na oglednim aktivnostima pripravnika, izvje¢e o radu pripravnika-
pedagog

- PruZanje podrike u stresnim i incidentnim situacijama djece i odgojitelja

- Suradnja s roditeljima i odgojiteljima u svezi zdravlja djece

- Pravilna prehrana djece za optimalan rast i razvoj




Clanak 3.
Poslovnikom o radu Povjerenstva ureduje se:
- pripremanje sjednica
sazivanje sjednica, dostavljanje poziva 1 radnih materijala
vodenje sjednica i odlucivanje
polozaj, prava i obveze Clanova
rjesavanje drugih pitanja znacajnih za rad i odlu¢ivanje na sjednicama Povjerenstva.

Clanak 4.
Odredbe ovoga poslovnika primjenjuju se na ¢lanove i na druge osobe koje su nazocne na
sjednicama i sudjeluju u radu Povjerenstva.

Clanak 5.
O pravilnoj primijeni odredaba ovoga poslovnika brine se predsjednik Povjerenstva.

I1. STEDNICE STRUCNOG POVJERENSTVA

Clanak 6.
Povjerenstvo obavlja svoj rad na sjednicama.
Uz ¢lanove, na sjednicama mogu biti nazo¢ne 1 druge osobe ako su pozvane, prema odobrenju
predsjedavatelja, po sluzbenoj duznosti ili kada to pravo osobama pripada po zakonu odnosno
op¢im aktima Vrtica.

Clanak 7.
Kada se na sjednicama raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju poslovnu 1l1
drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Vrii¢a, sjednice se odrzavaju bez nazo¢nosti drugih
osoba.

Clanak 8.
Sjednice Povjerenstva odrzavaju se prema potrebi.
Sjednice se odrzavaju u sjedistu Vrtica.

Clanak 9.
Sjednicu Povjerenstva priprema predsjednik.
Sjednica se mora pripremiti tako da se rad na sjednici odvija uginkovito i ekonomicno, a
odluke donose pravodobno i u skladu sa zakonom i opéim aktima Vrtica.

Clanak 10.
Materijal za sjednicu obrazlaZe osoba koja je materijal pripremila ili na koju se materijal
odnosi.

Clanak 11.
Sjednici Povjerenstva predsjedava predsjednik (u daljnjem tekstu predsjedavatelj).
Pravo odluéivanja na sjednici imaju ¢lanovi Povjerenstva.
Ostali nazotni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi, uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odlu¢ivanja.
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Clanak 12.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlu¢ivanje o predmetima dnevnog
reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Clanak 13.
Povjerenstvo na prijedlog predsjedavatelja ili drugog clana moze odluéiti da se rasprava o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovo proudi ili dopuni, odnosno da se pribave
dodatni podaci za iducu sjednicu.

Clanak 14.
Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koji predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjedavatelj ¢e upozoriti nazoéne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom 1 da su
ih nazo¢ni duZni ¢uvati kao tajnu.

Clanak 15.
Rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavrie svoja izlaganja.
Kada predsjedavatelj utvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljudit ¢e raspravu i predloziti odgovarajuéu odluku, odnosno zakljucak ili
preporuku za odgojitelja/roditelja/skrbnika.

ITI. PRAVA [ DUZNOSTI CLANOVA POVJERENSTVA

Clanak 16.
Clan Povjerenstva ima prava i duznosti:
- sudjelovati na sjednicama Povjerenstva
- postavljati pitanja
- podnositi prijedloge

Clanak 17.
Clanovima Povjerenstva moraju biti dostupni svi radni i stru¢ni materijali koji se odnose na
raspravu i odlu¢ivanje na sjednici.

Clanak 18.
Clanovi Povijerenstva imaju pravo na naknadu za svoj rad.

IV. ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

Clanak 19.
O radu sjednice Povjerenstva vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi predsjednik Povjerenstva ili zaposlenik Vrti¢a kojega predsjednik ovlasti.

Clanak 20.
Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Povjerenstva.
Zapisnik sadrzi:




- redni broj, mjesto, vrijeme odrzavanja sjednice, broj i imena ¢lanova nazo¢nih
odnosno nenazo&nih na sjednici

- imena ostalih osoba nazo&nih na sjednici

- predloZeni i usvojeni dnevni red

- tijek rada na sjednici i predmete o kojima se je raspravljalo, te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja

- rezultate o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog reda

- vrijeme zaklju¢ivanja ili prekida sjednice

- oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika

- potpis predsjedavatelja sjednice i zapisniCara.

Clanak 21.
Zapisnici se ¢uvaju u pismohrani Vrtica kao trajne isprave.

V. PRUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom obj avljivanja na mre7noj stranici i oglasnoj plo¢i
Vrtica.






