DJECJI VRTIC IVANKOVO
ROJICANI 85 A

32281 IVANKOVO

U Ivankovu, 6. 2. 2023.

KLASA: 122-15/23-01/1
URBROJ: 2196-15-2/1-23-1

Tel; 032/443-654
Mail: djecjivrticivankovo(@gmail.com

Temeljem &lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka
7. Uredbe o sastavljanjui predaji [zjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 95/19.)
i ¢lanka 80. Statuta Dje¢jeg vrti¢a [vankovo ravnateljica vrti¢a donosi:

PROCEDURU IZDAVANJA I OBRACUNAVANJA PUTNIH
NALOGA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se na¢in i postupak izda\}anja, te obradun naloga za sluzbeno
putovanje zaposlenih u Dje¢jem vrti¢u Ivankovo (u déijnjem tekstu: Djecji vrtic).
[znimno, naknada troskova sluzbenog putovanja odobrit ¢e se u skladu s ovom Procedurom
i svakom vanjskom suradniku u sluéaju kada se radi o sluzbenim putovanjima vezanim uz
rad Djedjeg vrtica.

Clanak 2.
Sluzbeno putovanje je putovanje u zemlji ili inozemstvu na koje se upucuje radnik ili vanjski
suradnik za potrebe Djegjeg vrti¢a po nalogu ravnateljice.
Sluzbeno putovanje odobrava se na temelju putnog naloga. Radnik je duZan putni nalog
ponijeti sa sobom na sluzbeni put.

Prijevozno sredstvo koje radnik moze koristiti na sluzbenom putu odreduje se uputnom
nalogu, te prilikom odabira vrste prijevoza obvezno se rukovoditi na¢elom ekonomic¢nosti.

Clanak 3.



Izdaci za sluzbena putovanja: dnevnice, naknade prijevoznih troskova, naknade koristenja
privatnog automobila u sluzbene svrhe, troskovi no¢enja i drugo, obra¢unavaju se na temelju
urednog i vjerodostojnog putnog naloga i prilozenihisprava kojima se dokazuju izdaci i drugi

navedeni podaci u putnom nalogu.

Uz putni nalog obvezno se prilazu isprave kojima se dokazuju nastali izdaci i toosobito:
racuni za cestarine, racuni za parking, putne karte, racuni za smjestaj i drugo. Isplata troskova
po obraunatom putnom nalogu obavlja se na tekuéi raun u eurima osobi upucenoj na
sluzbeni put.

Clanak 4.
Nacin i postupak izdavanja, te obrac¢un putnog naloga za sluzbeno putovanje provodi se
po sljedecoj proceduri:
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